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  BigBlueButtonراهنماي كاربري سامانه  
توان به مي افزارنرممتن باز ويدئو كنفرانس و وبينار است. از مزاياي ويژه اين  افزارنرمسامانه بيگ بلو باتن يك 

 هاروي اكثر مرورگرو  تحت وب اجرااشاره كرد. در واقع اين برنامه  كاربرعدم نياز به نصب برنامه در سمت 
ويندوز، هاي بوده و روي سيستمسيستم عامل قل از مست. همچنين شودپشتيباني مير كروم يا فايرفاكس ظين

  شود. لينوكس، مك و اندرويد نيز اجرا مي
سات كار مي سه يك اتاق اين برنامه مبتني بر اتاق جل ستم ايجاد  (Room)كند. به ازاي هر جل سي توسط مدير 

ساپ مي ساني ماطلاعگردد. هر اتاق يك لينك دارد كه از طريق ابزارهايي نظير ايميل يا وات كاربر با  شود.ير
در اين . گردداي نظير شــكل زير هدايت ميبه صــفحه ، در صــورتيكه اتاق عمومي نباشــد،كليك روي لينك

سته مي شودصفحه نام اتاق جلسه نمايش داده مي سپس از كاربر خوا نظر را د دسترسي اتاق موردشود تا كو 
  رساني شود.دد بايستي از طريق مدير اتاق به شما اطلاعرقمي است وارد كند. اين ع 6عدد  كه يك

 

ــفحه ــحيح اين كد، كاربر به ص ــكل زير هدايت ميپس از ورود ص ــوداي به ش ــته در ادامه  ؛ش از كاربر خواس
  .به ساير كاربران معرفي خواهد شدكاربر با اين نام  ،شود كه نام خود را وارد كند. در اتاق جلسهمي

  
  شود:زير نمايش داده مي صفحه اي نظيردر ادامه صفحه را كليك كنيد. Join ينهزگنام خود بعد از وارد كردن  
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سوال مي سامانه دو حالت در اين كادر از كاربر  سه را مشخص كند. در اين  شركت خود در جل شود كه نوع 
  براي وارد شدن به جلسه است :

  شنونده تنها(Listener Only) 

 گوينده با دسترسي ميكروفون (Microphone) 

خود يكي از دو مورد بالا را انتخاب كنيد. در حالتي كه گزينه دوم را انتخاب كنيد، مرورگر شما ه دلخواه ب
  كند.كادري شبيه زير را فعال نموده و از شما در مورد دسترسي برنامه به دستگاه ميكروفون اجاز كسب مي

 

را  Allowبايست گزينه خواهيد در نشست به عنوان گوينده حضور داشته باشيد، ميكه شما مي يدر حالت
فعال كنيد. در حالتي كه شما فعال است بايد آنرا غير PopUp Blockerانتخاب كنيد. در ضمن اگر گزينه 

  شود.تنظيم شود اين گزينه فعال مي (High Security)مرورگر شما روي امنيت بالا 
دهد. كافي است شما چند كلمه ي ميكروفون برنامه يك تست اكو براي كيفيت صدا انجام ميبعد از فعالساز

و از شما كيفيت صداي پخش شده را  دهدميصحبت كنيد برنامه پس از آن ديالوگي به شكل زير نمايش 
 كند:پرسش مي
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اي به شكل زير مواجه صفحه شويد و در صورتيكه اولين نفر باشيد باتاييد كيفيت شما وارد اتاق مي بعد از
  خواهيد شد. 

  
 در پنل سمت راست سه قسمت وجود دارد :

1. Public Chatتوانيد يك پيام متني مناســـب به تمامي اعضـــاي نشـــســـت : با كليك روي اين گزينه مي
  بفرستيد. اين گزينه براي درخواست نوبت براي صحبت كردن و فعال كردن ميكروفون مناسب است.

2. Shared Notesتوانيد براي ثبت يادداشـــت اشـــتراكي اســـتفاده كنيد. قابليتهايي نظير : از اين گزينه مي
 تنظيم فونت و ترازبندي متن خود را داريد.

Usersشـــود. در صـــورتيكه كه : در اين بخش ليســـت تمامي كاربران حاضـــر در نشـــســـت نمايش داده مي
  شود. ام كاربر نمايش داده ميميكروفون كاربر فعال باشد، آيكوني سبزرنگ كنار ن

  
  
  وارد شوند. )Moderator(ير مد و يا )Viewer(بيننده  جلسه با دو نقش اربران ممكن است بهك

وب كم خود را به  ،) بپيوندندvoice conferenceتواند به كنفرانس صوتي (كاربر مي، به عنوان يك بيننده
  اشتراك بگذارد و با ديگران چت كند.

هر كاربري را از جلسه حذف كند ، يك كاربر ممكن است ديگران را غيرفعال/فعال كند ،يرمد به عنوان يك
  اسلايدها را آپلود كند و ارائه را كنترل كند. تواندمي يرمدو هر كاربري را ارائه دهنده فعلي كند. 

چهار گزينه در اختيار خواهيد  ،داشته باشيد با كليك بر روي هر كاربر Moderator در صورتيكه شما نقش
  :اده شده است، شامل موارد زير استنشان دها كه در شكل اين گزينهداشت. 
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 Start a private chatشروع يك چت خصوصي با اين كاربر : 

 Mute User:  صدا قطع كردن ميكروفون كاربر. اين گزينه در هنگامي كه تعداد افراد زياد است و كيفيت 
باشــد  Moderatorپايين اســت، بســيار مناســب اســت. البته در صــورتيكه كاربر مربوطه خود به دليل شــلوغي 

 تواند مجددا ميكروفون خود را روشن نمايد.مي

 Make presenterدهيد.يك فايل را به كاربر مربوطه ميارائه  : امكان مجوز براي 

 Demote to viewer كاربر مربوطه را كاهش درجه داده و از :Moderator  بهViewer .در  تغيير ميدهد
شما تغيير پيدا مي Demote to Moderatorباشد اين گزينه به  Veiwerصورتيكه وضعيت يك كاربر  كند و 

 ارتقاء دهيد. Moderatorتوانيد كاربر مربوطه را به مي

 Remove Userكند.: امكان حذف كاربر و اخراج او را از نشست فراهم مي  

و  ميكروفوناشــتراك وضــعيت  بيشــود كه به ترتدر قســمت پايين و وســط صــفحه ســه دكمه نشــان داده مي
  دهد.شما را نشان ميو دسكتاپ دوربين 

  
ــته باشــيددر صــورتيكه تمايل به روشــن كردن دوربين خود براي يك كنفران  گزينه روي  ،س تصــويري داش

  شود:اي نشان داده ميگزينه كادر محاوره اين كليك روي باد. نيكليك كدوربين 
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سي به  ستر ست مجوز براي د شما درخوا ست مي WebCamدر اين كادر، برنامه از  ستم را درخوا كند در سي
صويرها شده و همراه با ديگر ت شن  شما رو شيد، دوربين  شته  صورتيكه موافق با ضا گذا شتراك تمامي اع به ا

  شود.مي

صورت نيازكاربر مي ست كه دكمه  ،تواند در  ضا ارائه كند. براي اين كار كافي ا ساير اع ستند را براي  يك م
ــ + ــفحه را كليك كندواقع در گوش ــمت چپ ص ا انتخاب ر upload a presentation و گزينه ي ه پايين س
  كنيم.مي

  
ه خود را بارگذاري خواهد كه فايل ارائشود و از كاربر ميزير باز ميشكل در اين حالت كادري به صورت 

ارائه مجوز ت اين امكان درصور( شود.نمايد. با بارگذاري و تاييد اين ارائه براي تمامي اعضا نمايش داده مي
   .)گرددفعال مي romote to moderatorPيا  resenterake pTبا گزينه  ؛از سوي مدير جلسه فعال است
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  .نمايشگرتان را به صورت تمام صفحه قرار دهيد  يا  دعكس را زوم كني  توانيدمي فايلبعد از اپلود شدن 

  باشد:افزار به شرح ذيل ميهاي نرمديگر قابليت
قرار  WebCamه ين. اين گزينه كنار گزباشــدتوســط ارائه دهنده ميبه اشــتراك گذاشــتن صــفحه نمايش   - 

  شود.دارد. با اين گزينه هر آنچه در صفحه نمايش شما وجود دارد براي تمامي اعضا به اشتراك گذاشته مي
ست. ارائه دهنده كنفرانس مييكي ديگر از قابليت -  ضبط كنفرانس ا سرويس،  تواند كنفرانس را هاي اين 

 .ضبط كرده و لينك فايل ضبط شده را در اختيار ديگران قرار دهد

، ميكروفون خود را قطع و وصل كنند و تصوير خود را مشخص كنند status توانندمي جلساتهاي بيننده - 
 .خود را به اشتراك بگذارند

تواند ميكروفون كاربران را قطع يا وصل كند، كاربران را از كنفرانس حذف كند و يا مجري كنفرانس مي - 
  .ها را به ارائه دهنده كنفرانس تغيير دهدنقش آن

ي برنامه كه در گوشــه بالا ســمت راســت قرار دارد، به شــرح زير ههاي برنامه در منوي باز شــوندســاير قابليت
  است:
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 صفحه برنامه نمايش تمام(FullScreen View) 

 هاي چت يا هشدارهاتنظيمات برنامه از قبيل پيغام 

 نمايش نسخه برنامهدرباره برنامه : 

 راهنماي كاربري برنامه 

  فهرست كليدهاي ميانبرنمايش 

 اتمام نشست و خروج از آن 

 خروج از برنامه 

  
ها خاموش و فقط دوربين ارائه دهنده روشن همه ي دوربين، در صورت استفاده از اينترنت كم سرعت :نكته

  سايرين ميكروفن خود را قطع نمايند. ، در هنگام ارائه مدير جلسه، براي جلوگيري از نويز صداهمچنين گردد. 
 


